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EDITAL

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS NA CHEFE UNIDADE AGAO E INCLUSAO
SOCIAL - CELIA CALEIRO

Dr. JOAO FILIPE CARDOSO FERNANDES FORTES, Presidente da Camara

Municipal de Mourao:

TORNA PUBLICO, em cumprimento do preceituado no artigo 56.° da Lei N.° 75/2013,
de 12 de setembro, que, por seu Despacho com o registo INT_MOURAQO/2025/2503, de 25
de novembro, cujo teor seguidamente se transcreve, Delegacao de Competéncias Chefe

Unidade Acéo e inclusao Social — Célia Caleiro:

“DESPACHO

Processo Distribuigdo Informagdo N.2 Data da~
Informagdo
#NOVOREG/STO:P;OCESSO:CODIGO #NOVOI.?EGISTO INT_MOURAO/2025/2503  25-11-2025

Assunto: Delegag¢dio Competéncias na Chefe Unidade A¢do e Inclusdo Social - Célia Caleiro

Considerando:

Que as Leis n? 75/2013, de 12 de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Autarquias Locais e
n? 2/2004, de 15 de janeiro, que aprova o Estatuto do Pessoal Dirigente dos Servicos e Organismos da
Administragdo Local do Estado, na sua atual redagdo, adaptado a administra¢éGo local pela Lei n®
49/2012, de 29 de agosto, bem como, o Decreto - Lei n.2 4/2015, de 07 de janeiro, que aprova o novo
Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA), preveem a figura da delegagdo e subdelegacdo de
competéncias nos titulares de cargos de direcGio como instrumento privilegiado de gestdo, tendo em
vista a redugdo de circuitos e uma gestéio mais célere e desburocratizada;

Que nos termos do estabelecido no art.? 2 do Decreto —Lei n.? 135/99, de 22 de abril, na sua redagdo
atual, os servigcos e organismos da Administragdo Publica estéio ao servico do cidaddo, devendo
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orientar a sua a¢do de acordo com os principios da qualidade, da comunicagdo eficaz e transparente
e da simplicidade, tendo em vista privilegiar a opgdo pelos procedimentos mais simples, comodos,
expeditos e econémicos;

Que pelas referidas razées de economia, eficdcia e eficiéncia é imprescindivel a utilizacdo deste
mecanismo de delegacdo de competéncias, com vista a agilizar os multiplos procedimentos
administrativos que estéio cometidos as Unidades Orgdnicas;

No uso da competéncia que me é conferida pelo artigo 382 da Lei n® 75/2013, de 12 de setembro,
alterada pela Lei n° 42/2016, de 28 de dezembro, nos termos dos artigos 152 e 162 da Lei 49/2012, de
29 de agosto, conjugados com o disposto no 442 e sequintes do CPA, DELEGO na Chefe da Unidade de
Acdo e Incluséo Social, Dr.2 Célia Caleiro, as competéncias relativas a unidade orgdnica que dirige,
incluindo os Recursos Humanos a ela afetos, a sequir indicadas:

a) A prdtica de atos de administragdo ordindria em matérias cuja competéncia esteja

cometida a Unidade;

b) Assinar a correspondéncia e o expediente geral da referida Unidade, necessdrios a
instrug¢do dos processos, com excecdo da correspondéncia previstas na alinea I) do n?
1 do artigo 352 do Anexo | a Lei n® 75/2013, de 12 de setembro — Regime Juridico das
Autarquias Locais;

c) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisées relativas a férias do pessoal
afeto a Unidade, sem prejuizo pelo reqgular funcionamento do servico e da salvaguarda
do interesse publico;

d) Homologar a avalia¢do do periodo experimental;

e) Homologar a avaliagdo de desempenho dos trabalhadores, nos casos em que o
delegado ou subdelegado ndo tenha sido o notador;

f) Autorizar a realizagGo e o pagamento de despesas em cumprimento de contratos de
adesdio cuja celebragéo tenha sido autorizada e com cabimento no or¢camento em
vigor;

g) Autorizar a realizagdo de despesas até ao limite de 3.000€, excluido o IVA;

h) Autorizar a realizacéo das despesas orcamentadas até ao limite estipulado por lei ou
por delegacgdo da Cdmara Municipal, com excegdo referidas no n.2 2 do art.? 309;

i) Autorizar o pagamento das despesas realizadas;
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j) Justificar faltas;

k) Decidir em matéria de organizagdo e hordrio de trabalho do pessoal afeto a Unidade,
tendo em conta as orientagées superiormente fixadas;

1) Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

m) Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;

n) Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagdo
administrativa;

o) Autorizar a passagem de certidées ou fotocopias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que
carecam de despacho ou deliberacGo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;

p) Praticar outros atos e formalidades de cardter instrumental necessdrios ao exercicio
da competéncia decisdria do delegante, nomeadamente:

i.  Proceder a audiéncia prévia dos interessados no procedimento, nos termos do Cddigo
do Procedimento Administrativo, no Gmbito das suas atribuicbes na DivisGo;
ii.  Solicitar elementos, documentos ou informagoes indispensdveis ao andamento e a

conclusdo dos processos que corram termos da Unidade que dirige.
O despacho produz efeitos a partir da presente data.

Dé-se conhecimento e devida publicidade.

O Presidente da Cadmara,
Jodo Fortes”

Para constar se publica o presente edital e outros de igual teor, que vao ser afixados

nos lugares publicos do costume e no sitio da Internet do Municipio.

Pacos do Municipio de Mourao, 26 de novembro de 2025

O Presidente da Camara Municipal,

Assinado por: JOAO FILIPE CARDOSO FERNANDES
FORTES
Num. de Identificagao: 13953982
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