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Normas de Funcionamento das Atividades de Animacado e Apoio a Familia

ATIVIDADES DE ANIMAGAO E APOIO A FAMILIA (AAAF)

NORMAS DE FUNCIONAMENTO
Preambulo

A educacao pré-escolar contribui de forma significativa para o desenvolvimento das criancas,
pois assume-se como o0 ponto de partida do seu percurso escolar. Assim, deve ser encarada nao
s6 como uma resposta institucional face as necessidades da sociedade atual, mas igualmente
como uma etapa fulcral da educacg&o basica das nossas criancas. E o inicio da sua socializa¢io

e progressiva autonomia, tendo em vista a sua integragéo equilibrada na vida em sociedade.

Aos municipios, para além do planeamento e gestao dos equipamentos educativos, cabe-lhes
apoiar a educacao pré-escolar, ndo sé no dominio da acdo social escolar como também no
desenvolvimento das atividades de animacdo e de apoio a familia designadamente o
prolongamento de horério.

As Atividades de Animacdo e Apoio a Familia (AAAF) sdo comparticipadas pela administracéo
central e local. Por decisdo do executivo da Camara Municipal de Mourdo (CMM), as familias
nao comparticipam o funcionamento das AAAF.

A Cémara Municipal de Mourdo (CMM), estabelece parcerias com os diferentes agentes
educativos, no sentido de responder de forma eficaz as necessidades socioeducativas das

criancas e das familias, rentabilizando sinergias e recursos.

As normas de funcionamento das Atividades de Animacao e de Apoio a Familia estabelecem e
enquadram as condi¢Bes de acesso, funcionamento e comparticipacéo financeira do Programa
das AAAF, a implementar pela Camara Municipal de Mourao.

Estas normas tém por base um conjunto de preceitos legais definidos pela legisla¢céo em vigor
para esta matéria, bem como determinacdes decorrentes de opc¢des tomadas pela Camara
Municipal, tendo em conta os principios gerais da equidade, da discriminagdo positiva e da
solidariedade social, no sentido de criar melhores condi¢cdes de ensino/aprendizagem e de
proporcionar condi¢cfes de igualdade de oportunidades de acesso e sucesso escolar a todas as

criancas.
Artigo 1.°
Ambito

As presentes normas regulam as condi¢des de acesso, bem como o modelo de funcionamento,

das AAAF nos estabelecimentos de educacgéo pré-escolar.

.

Servico de Educagéo L o
educacao@cm-mourao.pt MOUGo

MUNICIPIO



.
".“ﬁé Ay

=

Normas de Funcionamento das Atividades de Animacado e Apoio a Familia

Artigo 2.°
Atividades de Animacdao e Apoio a Familia

1. As Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF), na vertente prolongamento de
horario, traduzem-se na oferta de atividades de animac&o e acompanhamento das criancas que
frequentam os estabelecimentos de educacéo pré-escolar da rede publica, antes e depois do
periodo diario das atividades educativas, hora de almocgo e durante os periodos de interrupgao

destas atividades, de forma a assegurar um horario adequado as necessidades das familias.

2. Sao considerados servigos de apoio a familia o fornecimento de refeigcdes e o prolongamento

de horério.

3. Na auséncia dos educadores titulares de grupo, durante a componente pedagdgica e por um
periodo mais alargado, as criangas inscritas nas AAAF, podem permanecer no estabelecimento

de ensino, ficando ao cuidado das assistentes operacionais.

4. Cada crianca deve permanecer nas atividades apenas o tempo indispensavel, de acordo com

as necessidades das familias.
Artigo 3.°
Destinatarios

Séo destinatarios do servico das AAAF as criancas, que frequentem os estabelecimentos de

educacéo pré-escolar da rede publica do concelho de Mouréo.
Artigo 4.°
Atribuicdo de Competéncias e Responsabilidades

As competéncias e responsabilidades do Municipio e do Agrupamento de Escolas sdo as

estabelecidas na Portaria 644-A/2015, nomeadamente:

1 - As AAAF sdo implementadas, preferencialmente, pelos Municipios no &mbito do protocolo de
cooperacao, de 28 de julho de 1998, celebrado entre o Ministério da Educacédo, o Ministério do
Trabalho e da Solidariedade Social e a Associacdo Nacional de Municipios Portugueses, no
ambito do Programa de Expansdo e Desenvolvimento da Educacdo Pré-Escolar, sem prejuizo
da possibilidade de virem a ser desenvolvidas por Associa¢fes de Pais, Instituicbes Particulares

de Solidariedade Social ou outras entidades que promovam este tipo de resposta social.
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2 - As AAAF séo planificadas pelo Agrupamento de Escolas de Mourdo em articulacéo com a
equipa de animadores culturais e as assistentes operacionais responsaveis pela sua

dinamizacao colocadas pela Camara Municipal de Mour&o (CMM).

3 - E da responsabilidade dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisio pedagogica
e o acompanhamento da execucédo das AAAF, tendo em vista garantir a qualidade das atividades

desenvolvidas.

4 - A supervisdo pedagogica e o acompanhamento da execucdo das AAAF séo realizados no

ambito da componente néo letiva de estabelecimento e compreendem:
a) Programacéo das atividades;

b) Acompanhamento das atividades através de reunibes com 0s respetivos

dinamizadores;
¢) Avaliacdo da sua realizacao;
d) Reunides com os encarregados de educacéo.
Artigo 5.°
Avaliacéao

As AAAF estdo sujeitas a uma avaliacdo periodica feita em parceria com o Agrupamento de
Escolas e a Camara Municipal, ao nivel da qualidade dos servicos prestados nos diversos
estabelecimentos de ensino, tendo também em conta o sentido social das respostas de apoio a

familia.
Artigo 6.°
Organizacdo e Funcionamento
1. A oferta das AAAF é de natureza obrigatdria pelos estabelecimentos de educacao Pré-Escolar;
2. A frequéncia das AAAF por parte das criangas é de natureza livre;

3. As AAAF funcionam num periodo de 9 meses por ano letivo, entendendo-se este periodo entre

0s meses de setembro e junho, incluindo interrup¢des letivas (Natal e Pascoa);

4. Sem prejuizo da normal duracéo das atividades educativas na educacéao pré-escolar, as AAAF

desenvolvem-se até as 17h30, incluindo a hora de almocgo;

5. A oferta das AAAF podera organizar-se durante os periodos de atividades educativas, desde
as 8h00 até as 17h30, e nas interrupgdes dessas atividades, entre as 9h00 e as 17h30, incluindo

a hora de almoco;
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6. Sempre que possivel o horario de funcionamento das AAAF deverd ser comunicado aos
encarregados de educacdo no momento da matricula ou de renovacgao da matricula, devendo
ainda ser confirmado no inicio das atividades letivas;

7. O gabinete da Unidade Sociocultural e Desportiva, Servico de Educacéo, responsabiliza-se
por enviar a lista de inscritos nas AAAF para o Agrupamento de Escolas;

8. Os refeitérios escolares encontram-se em funcionamento, durante o periodo da oferta de
AAAF;

9. A planificagdo das AAAF devera ter em conta as necessidades das criangas e das familias, o
Plano Anual de Atividades, o Projeto Educativo do Agrupamento de Escolas e as Normas aqui
registadas;

10. As AAAF séo planificadas tendo em conta os recursos fisicos existentes e decorrem,
preferencialmente, em espacos concebidos para estas atividades, sem prejuizo do recurso a
outros espagos escolares;

11. As AAAF deveréo funcionar com 0s grupos de criangas que se inscreverem em cada jardim
de infancia do concelho;

12. A equipa de animadores e assistentes operacionais ficara obrigada a correta utilizagdo dos
espacos escolares onde funcionem as AAAF, sendo responsével pelas atividades desenvolvidas
e deve garantir as condi¢des de higiene e manuten¢do dos mesmos;

13. Compete a Cémara Municipal de Mourdo (CMM) disponibilizar o material didatico e de
desgaste rapido necessario a viabilizagcao das atividades a desenvolver no ambito das AAAF;

14. Compete aos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagogica e o
acompanhamento da execuc¢éo das Atividades de Animacgéo de Apoio a Familia, tendo em vista
garantir a qualidade das atividades desenvolvidas;

15. A supervisdo pedagdgica e o acompanhamento da execucdo das AAAF compreendem a
programacéo das atividades, o acompanhamento das atividades através de reunides com os
respetivos assistentes operacionais, a avaliacdo da sua realizacdo e as reunibes com o0s

encarregados de educacéo;

16. A monitorizacdo e avaliacdo das AAAF sdo da responsabilidade da Camara Municipal de

Mourédo (CMM) em articulagdo com o Agrupamento de Escolas de Mour&o.
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Artigo 7.°
Comparticipacdes Financeiras das Atividades de Animacao e Apoio a Familia

1. O pagamento a efetuar pelos pais e encarregados de educacao, relativo a frequéncia das
AAAF previsto no Despacho Conjunto n°300/97 (23serie) de 9 de setembro, ndo é aplicado no

concelho de Mouréo.

2. A Camara Municipal de Mourédo (CMM) assume os custos das AAAF na Educacéo Pré-Escolar,
de todas as criancas que frequentem o prolongamento de horario dos estabelecimentos de

educacéo pré-escolar da rede publica do concelho.

Artigo 8.°
Comparticipag8es Financeiras das Refeigdes

1. As refeicdes sdo pagas pelos pais/encarregados de educacdo, consoante os escalfes de
apoio que sado definidos de acordo com o posicionamento dos agregados familiares para efeitos

de atribuicdo do abono de familia:

a. Escaldo A — Criangas cujos agregados familiares se encontrem no 1.° escaldo para

efeitos de abono de familia;

b. Escaldo B — Crianc¢as cujos agregados familiares se encontrem no 2.° escalé@o para

efeitos de abono de familia;

c. Escaldo C — Criancas cujos agregados familiares se integrem nos restantes escaldes

para efeitos de atribuicdo de abono de familia.
3. Comparticipacao da familia (por crianca):
a. Escaldo A — comparticipagdo de 0% do valor maximo de referéncia;
b. Escaldo B — comparticipacédo de 50% do valor maximo de referéncia;
c. Escaldo C — comparticipagdo de 100% do valor maximo de referéncia.
4. Comparticipacao da Camara Municipal de Mourédo (por crianca):
a. Escalédo A - comparticipacdo de 100% do valor maximo de referéncia;
b. Escalao B - comparticipagdo de 50% do valor maximo de referéncia;

c. Escalédo C - comparticipacao de 0% do valor maximo de referéncia.
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5. Em caso de divida sobre o posicionamento dos agregados familiares nos escaldes de
rendimentos, cabe ao Agrupamento de Escolas efetuar as diligéncias necessérias ao
apuramento da condigdo socioecondmica das familias, bem como prevenir e corrigir situagfes

de usufruto indevido.

6. Nos casos de mudancga do escalao de apoio, o agrupamento de escolas devera considerar o
més da emissédo do respetivo comprovativo da situacéo socioecondémica do agregado familiar e

informar a Camara Municipal de Mouréo.

7. O pagamento da refeigcao diaria € dispensado quando a falta é comunicada com o minimo de
um dia de antecedéncia.

8. Sempre que ocorram faltas no pagamento das refei¢cdes, a Camara Municipal reserva-se o

direito de fazer a devida cobrancga junto dos pais/encarregados de educacao.

Artigo 9.°
Inscricdes

1. Em cada ano letivo, para cada crianca que pretenda usufruir das AAAF, independentemente

da sua situagdo no ano letivo anterior devera ser preenchido uma nova Ficha de Inscri¢&o.

2. Alinscricdo nas AAAF pode ocorrer em qualqguer momento do ano letivo por necessidades de
ordem familiar devendo, no entanto, formalizar a intenc&o de frequéncia com uma antecedéncia
minima de oito (8) dias.

3. As inscri¢Bes nas Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF) serdo formalizadas com

o preenchimento das Fichas de Inscricdo, a partir da data oficial de inicio das matriculas nos

estabelecimentos de educacéo e ensino.

4. O agrupamento de escolas responsabiliza-se por efetuar o levantamento e a divulgacéo das

condicdes de inscricdo aos potenciais interessados.

5. Os encarregados de educacdo que estejam interessados, em que os seus educandos
frequentem as AAAF, deverédo formalizar a sua inscri¢éo, através do preenchimento da Ficha de

Inscricéo, disponivel no Web site da Camara Municipal de Mourao (www.cm-mourao.pt) e enviar

por e-mail para educacao@cm-mourao.pt ou preencher no gabinete da Unidade Sociocultural e

Desportiva (Servi¢o de Educagéo), entre as 9h30-12h30 e as 13h30-17h30, de segunda a sexta
até ao dia 15 de junho.
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6. A Ficha de Inscricao tera, obrigatoriamente, de ser acompanhada das declaracdes da entidade

empregadora, dos pais/encarregado de educacdo, com discriminacao de horario de trabalho,

devidamente carimbada e assinada pela entidade empregadora.

7. A falta ou omissédo de documentos comprovativos obrigatorios, bem como o preenchimento

incorreto da Ficha de Inscricéo levara o processo em causa a ser rejeitado.

8. A inscricdo para as Atividades de Animacao e Apoio as Familias é de carater anual.

9. Durante o periodo das AAAF — Prolongamento de Horario, serdo desenvolvidas diversas

atividades ludico-expressivas e desportivas.

10. No inicio do ano letivo, serd entregue uma Ficha de Inscricdo, aos encarregados de

educacéo, onde deverdo indicar qual ou quais as atividades que pretendem que o seu educando

frequente.

Artigo 10.°
Desisténcias

1. Caso os pais/encarregados de educacéo pretendam que a crian¢a deixe de frequentar as
AAAF, deverdo comunicar por escrito, com uma antecedéncia minima de 8 dias, ao Servigo de

Educacdo da Camara Municipal.

Artigo 11.°
Competéncias dos encarregados de educacéo

1. Efetuar a inscricao na Atividade de Animacgéo e Apoio a Familia que devera ser realizada por

ano letivo.

N

2. Efetuar a transmiss@o de todas as informacdes, que julguem necessdrias a assistente

operacional responsavel no estabelecimento de ensino.
3. Cumprir com o horério de funcionamento aprovado no estabelecimento de ensino.

4. Tendo inscrito o educando nas AAAF, devera avisar previamente, a desisténcia ou auséncia

nas mesmas.

5. O encarregado de educacédo tem o dever de fazer o pagamento da refeicdo até ao dia anterior.
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Artigo 12.°
Seguro

1. As criancas que frequentam as Atividades de Animacédo e Apoio a Familia, estdo abrangidas

pelo seguro de acidentes pessoais-grupo, da Camara Municipal.

Artigo 13.°
Situagdes Omissas

As situacdes omissas, ndo previstas nas presentes Normas, e que necessitem de ser supridas,

serdo analisadas e resolvidas, caso a caso, pela Camara Municipal de Mourdo (CMM).

10
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@ Atividades de Animacéao e Apoio a Familia

MMOU0 AARE)
MUNICIPIO ~
Unidade Sociocultural e Desportiva FICHA DE |NSCR|CAO
Servigo de Educacgao
Ano Letivo 20 /20 Ensino Pré-escolar

IDENTIFICACAO do estabelecimento de ensino

Estabelecimento de ensino

Ano Sala

IDENTIFICACAO da crianga

Nome Completo

Data de nascimento / / Natural de NIF

Morada completa

Cédigo postal - Freguesia

Doencas/alergias (em caso de alergias alimentares, anexar declaragéo médica)

IDENTIFICACAO dos Pais e Encarregado/a de Educacéo

Nome do pai

Nome da mae

Nome encarregado/a de educacao/representante legal

Contacto pai Contacto mae Outros/as

Email do/a encarregado/a de educagéo/representante legal

Necessidade do servigo das Atividades de Animacédo e Apoio a Familia

- Durante o ano letivo a crian¢a necessita de:
Refeico ]

Prolongamento ap6s o Horario Letivo []
Interrupgdes Letivas: [] Natal [ pascoa

- A crianca tem Necessidades Educativas (medidas seletivas e/ou adicionais)? [ sim [] N&o

- Pessoas autorizadas, maiores de idade, que possam ir buscar a crianga ap6és o Prolongamento:

Nome: Contacto:

Nome: Contacto:

Para qualquer esclarecimento adicional poderéo ser consultadas as Normas de Funcionamento das AAAF
(Atividades de Animacao e Apoio a Familia) disponiveis no Web site do Municipio de Mourao

Declaro que: (Preenchimento obrigatdrio)

|:| Declaro ao abrigo do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados, que dou o meu consentimento de forma livre, especifica e
informada, para a recolha e tratamento dos dados pessoais acima recolhidos por parte do Municipio de Mourdo, sendo 0s mesmos
partilhados com os Agrupamentos de Escolas do Concelho, onde o/a aluno/a se encontra matriculado/a, abrangendo todas as atividades
de tratamento realizadas com a finalidade de usufruir das atividades de animac&o e apoio a familia na educacéao pré-escolar, e que
enquanto titular dos dados pessoais, tenho conhecimento que a qualquer momento poderei retirar o consentimento agora facultado,
ndo comprometendo a licitude do tratamento efetuado com base no mesmo e sem prejuizo da necessidade desses dados se manterem
arquivados, sempre que se justifique, pelo periodo de 5 anos. Mediante solicitagdo poderado ser retificados a qualquer momento os
dados pessoais agora recolhidos. Ficara responsavel pelos dados recolhidos a Técnica Responsavel pela Educagdo do Municipio de
Mouréo.

D Entreguei declaracédo da entidade empregadora com discriminagado de horario de trabalho praticado devidamente datada, carimbada
e assinada, pais/encarregado de educacéo.

Data: / /

O/A encarregado/a de educacao/representante legal




