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EDITAL

GABINETE DE APOIO A PRESIDENCIA

Dr.2 MARIA CLARA PIMENTA PINTO MARTINS SAFARA, Presidente da Camara Municipal de Mour&o:

TORNA PUBLICO, no uso da competéncia definida na alinea a) do n.° 2 do artigo 35.° do Anexo | da Lei
752013, de 12 de Setembro, conjugado com o n.° 1 do artigo 42.° do Anexo | da referida Lei, que, por seu
Despacho com o registo INT_MOURAOQ/2018/163, de 23 de janeiro, que a seguir se transcreve, a reformulagao
do Gabinete de Apoio a Presidéncia:

“"Despacho

Gabinete de Apoio a Presidéncia
Considerando que através do despacho com o numero de registo INT. ~ MOURAO/2017/2397, de 6 de novembro
constitui o Gabinete de Apoio Pessoal (GAP) do Municipio de Mourdo;
Considerando que o n.° 7 do art.© 42.° do Anexo I da lei 75/2013, de 12 de setembro prevé que "o presidente
da cdmara municipal deve disponibilizar a todos os vereadores o0s recursos fisicos, materiais e humanos
necessarios ao exercicio do respetivo mandato, devendo, para o efeito, recorrer preferencialmente aos servigos
do municipio.";
Considerando que a Organizagdo Interna dos Servigos Municipais de Mourdo constante do Despacho n.° 372/2011
do Presidente da Cdmara e publicado em DR., 2.2 série, n°® 4, de 6 de janeiro prevé no dmbito da Unidade
Orgénica Administrativa e Financeira a prestacdo de apoio aos 6rgdos autarquicos (n.° 4 da art.© 4.°© do Anexo I)
e define as suas fungbes (n.° 5 do art.° 4.° do Anexo I);
Considerando os fortes constrangimentos financeiros da autarquia o que obriga a um adequado aproveitamento
de todos os recursos existentes sem que dai resulte, pelo contrdrio, prejuizo para a eficacia e eficiéncia dos
servigos;
Considerando as alteracdes introduzidas no funcionamento interno e na clarificagdo linhas hierarquicas, fungbes
e competéncias;
Considerando que se pretende facilitar o contato do executivo com 0s municipes e com as Entidades e Instituicbes
No uso da competéncia definida na alinea a) do n.° 2 do art.°® 35.9 do Anexo I da lei 75/2013, de 12 de setembro
conjugado como n.°1do artlgo 42.9 do Anexo I da lei 75/2013, de 12 de setembro determino:
O Gabinete de Apoio a Vereagdo (GAV) previsto no n.° 2 do art.° 42.° do Anexo I da lei 75/2013, de 12
de setembro ndo sera expressamente constituido, devendo as suas fungoes ser exercidas pelo GAP.
2. O servigo de apoio aos 6rgdos autarquicos com as fungbes definidas no n.° 5 do art.° 4.° do Anexo do
despacho n.° 372/2011 do Presidente da Cdmara e as competéncias indicadas nas alineas h) a n) do n.°
3 deste despacho passa a integrar funcionalmente o GAP sem prejuizo da colaboragdo da Unidade
Orgénica Administrativa e Financeira.
3. Integram os servigos de apoio aos Orgdos autarquicos, que transitam para o GAP, os seguintes
funciondrios:

Joaquim Manuel Caeiro dos Santos Martins — Assistente técnico
Maria Joaquim Costa Ratdo — Assistente técnica

4. Os funciondrios integrados no servigo de apoio aos 6rgdos autarquicos cumprem o hordrio estabelecido
para a Unidade Orgéanica Administrativa e Financeira.

5. Compete ao GAP como estrutura de apoio direto a Presidente e Vereacao:
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a) Assessorar a Presidente de Cdmara e Vereacdo no campo da sua atuagdo politica e administrativa;

b) Recolher e tratar dados e informagbes necessdrias a elaboracdo de pareceres e propostas a
submeter a Cdmara e outros 6rgdos do municipio em que a Presidéncia ou Vereagdo tenham
competéncia legal ou representacgdo institucional;

c) Assessorar a presidente na ligagdo com os 6rgdos deliberativos do municipio (Assembleia Municipal
e Assembleias de Freguesia) e Juntas de freguesia;

d) Acompanhar o cumprimento das Informagbes e Recomendagbes apresentadas pela Assembleia
Municipal e pela C&mara Municipal;

e) Recolher, elaborar e divulgar informagdes gerais e especificas de e para o municipio através da
manutengédo e atualizagdo do sitio do Municipio e dos érgdos de comunicagdo social;

f)  Assegurar o correto desempenho de todas as areas designadas pela Presidente, nomeadamente 0s
pelouros sob a sua algada;

g) Acompanhar a tramitacdo na Cadmara Municipal de modo a prestar as informagoes adequadas e
precisas a Presidéncia e Vereacdo de dossiés especificos a definir;

h) Coordenar a elaboragdo dos relatérios da Presidente da Cdmara para apresentacdo na Assembleia
Municipal;

i) Assegurar e preparar os assuntos agendados para as reuniées da Camara e da Assembleia Municipal

j) Acompanhar a execucdo do PAEL através dos documentos de monitorizagdo previstos e dos
mecanismos de controlo instituidos no municipio;

k) Acompanhar e monitorizar o Plano de prevengdo de riscos de gestdo, incluindo os de corrupgéo e
infragbes conexas;

) As fungbes definidas no n.° 5 do art.?2 4.2 do Anexo do despacho n.° 372/2011 do Presidente da
Cédmara e as competéncias indicadas nas alineas h) a n) do n.° 3 do mesmo despacho;

m) Assegurar o apoio ao funcionamento e secretariado dos Conselhos Municipais;

n) Organizar a agenda da Presidéncia e Vereagcdo no atendimento aos municipes e a outras Instituigbes;
reunibes e eventos em que participem;

o) Secretariar os Conselhos Municipais ou outras reunioes presididas pela Presidente;

p) Organizar as audiéncias publicas da Presidente da Cdmara e Vereagdo;

qg) Organizar a agenda da Presidente e Vereacao;

r)  Assegurar administrativamente todos os documentos, oficios, informagoes ou despachos oriundos
do GAP;

s) Organizar o expediente didrio da Presidéncia e Vereagdo;

t) Executar as fungoes e poderes funcionais que lhe forem cometidos pela lei ou pela Presidéncia.

6. O presente despacho produz efeitos imediatos.
7. Em consondncia com o principio da publicidade dos atos administrativos, determino a sua publicitacdo e
publicagdo no sitio da Internet do Municipio e a afixacdo, através de edital, nos locais de estilo.

Pagos do Municipio de Mourdo, 23 de janeiro de 2018
A Presidente da Cdmara Municipal,

Dr.2@ Maria Clara Pimenta Pinto Martins Safara”
Para constar se publica o presente edital e outros de igual teor, que véo ser afixados nos lugares publicos

do costume e no sitio da Internet do Municipio.
Pagos do Municipio de Mourdo, 23 de janeiro de 2018

A Presidente da Camara Municipal,
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